Afyon Kocatepe Universitesi

islami ilimler Fakultesi

KODU ISIN ADI TOPLAM SURE

Ogrenci Belgesi, Hazirlik Belgesi, Transkript vb. Talepleri

Sorumlular Is Stiregleri Sdreler

Baslangic

Belge almak Uzere 68renciisleri birimine sahsen /

vekaleten basvurulur.

Ogrenci isleri
Birimi

Ogrenci Otomasyon

Ogrenci lgleri Programindan istenilen

Birimi

belge cikartilir mi?

Ciktisi alinip Ogrencinin bilgileri
imzalanmak tizere OiBS’ten kontrol
Fakulte Sekreterine edildikten sonra EBYS

gonderilir.

Ogrenci isleri Belge ilgiliye teslim
Birimi edilir.

lizerinden e-imzali
olarak belge yazilir.
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Ogrenci Disiplin islemleri

Sorumlular

Fakulte Sekreterligi Birimi

£
&y

Dekanlik

Dekanlik

Sorusturmaci

Dekanlik

e a A A
N/ A\ /A AR

Dekanlk Tamamlanmasi -|g|n dos_y.a
sorusturmaciya iade edilir.

Dekanlik )

Disiplin Kurulu

Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenci Isleri Birimi

C
C
C
C

N A N

Is Stirecleri Sireler

Baslangic

yazarak Dekanlik Makamina basvuruda bulunur. Dilekge EBYS'de

Sikayet sahibi sikayetini bildiren dilekgeyi varsa ekleri ile birlikte @
kayda alinir.

Sorusturma agilip agiimamasi Dekanlik
Makaminca incelenir.

Yiksekogretim
Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi
Sorusturma agilacak ise Dekanlik Makaminca
Sorusturmaci atanir.

Sorusturmaci sorusturmayi siiresi igerisinde @

tamamlayarak Dosyay! Dekanlik Makamina sunar.

Dosya Dekanlik tarafindan incelenir.

inceleme sonucuna gére

dosyada eksiklikler var mi?
HAYIR

Dosya Sorusturmacinin teklifine gére Disiplin Amirine veya
Disiplin Kuruluna Dekanlik Makaminca sevk edilir.

Disiplin Amiri veya Disiplin Kurulu
Dosya ile ilgili nihai kararini verir.

Karar; Ogrencinin kendisine, Ogrenci isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

Karar 6grenci isleri birimi tarafindan
otomasyona islenerek, YOK’e
gonderilir.



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.16532&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
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Hazirhik Sinifi Akademik Takviminin Belirlenmesi islemleri

Sorumlular Is Stregleri Siireler

Baslangic

Universite Akademik Takvimi, Senato tarafindan belirlenerek
G]niversite SenatosD tim Akademik birimlere gonderilir.

Universite Akademik Takvimi dikkate alinarak, Fakdlte
Fakilte Yonetim Yo netim Kurulunca Akademik Takvimi Diizenlenir ve &
Kurulu Senatoda gorusiulmek tizere Rektorliik Makamina gonderilir.

Senato Akademik Takvimini

kabul etti mi?

EVET

. Senato tarafindan kabul edilen Akademik Takvimi Fakiilte
Birim Web Sayfasi : : o
internet sayfasinda ilan edilir.
Sorumlusu
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Sorumlular

Ogrenciisleri
Birimi

Ogrenciisleri
Birimi

Ogrenci isleri
Birimi

Ogrenci isleri
Birimi

Hazirlik Sinifi Muafiyet Sinav islemleri

s Stirecleri Sireler

Baslangic

Akademik Takvimde belirlenen zamanda 6grencilerin dilekce
ile bagvurulari alinir.

Basvuru siireci tamamlandiktan sonra sinav zamani ve yeri
Fakllte Web sitesinden 6grencilere duyurulur.

Basarili ve basarisiz 6grencilerin listesi Yonetim Kurulu karari
alinarak Fakilte Web sitesinden 6grencilere duyurulur.

Basarih olan 6grenciler lisans egitimine baslamasi icin
Ogrenci isleri birimi tarafindan bilgileri otomasyona girilerek
6grenciye bilgi verilir.(Basarisiz 6grenciler hazirhk sinifi
sirecini tamamlar)


https://islamiilimler.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/96/2019/12/12.-Hazırlık-Muafiyet-Sınavı-Dilekçesi.pdf
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Ogrenci Kayit Silme islemi

Sorumlular s Suregleri Sureler

Baslangic

Ogrenci

Kaydini sildirecek 6grenci elektronik ortamda(e-devlet,
e-mail) veya yliz yize talepte bulunarak kayit silme @

Yo netmelik

dilekg¢esini doldurur.

Basvuru Elektronik
grtamda mi yapiimi

Ogrencinin elektronik ortamda yapmis
oldugu basvurusunda doldurmus oldugu Ylz yiize yapilan talebe
kayit silme dilekgesi ilgili birimlere ve iliskin doldurulan kayit
yoneticilere imzalatilir. silme dilekgesi ilgili
birimlere ve yoneticilere
imzalatilir.

Ogrenci isleri
Birimi

Kayit silme dilekgesi imzalatildiktan sonra
Yonetim Kuruluna sunulur.

Ogrenci Isleri
Birimi
Yonetmelik uyarinca uygun
gorilen kayit silme islemi

otomasyon sistemine

— — Yonetmelik uyarulnfa Yoneti m. Kurl,!lu . girilerek, sistemden
Ogrenci Igleri tarafindan uygun gorilen kayit silme islemi YOKSIS'e esitlenir
Birimi .

otomasyon sistemine girilerek, sistemden
YOKSIS’e esitlenir.

Yapilan kayit silme iglemi

. . hakkinda 6grenciye bilgi
Yapilan kayit silme islemi Ogrenci Isleri e
Daire Baskanligina ve Ogrenciye bilgi verilir.

Ogrenci isleri
Birimi

Kaydi silinen 6grencinin
Kaydi silinen 6grencinin dosyasi arsive dosyasi arsive kaldirilir.
kaldirilir.

Ogrenci isleri
Birimi



https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/40519?AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://islamiilimler.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/96/2019/12/6.-Kayıt-Silme-Dilekçesi.pdf
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Ogrenci Kayrit Dondurma islemi

Sorumlular s Suregleri Sureler

Baslangic

Ogrenci isleri g o L -
Ogrencinin kayit dondurma isteginin gerekgeleri ile
birlikte alinmasi.
Yo netmelik
. T Ogrencinin dilekgesinin ekleri ile birlikte Fakiilte
Ogrenci Isleri " .
Birimi Yonetim Kuruluna sunulmasi.

Yonetim Kurulu Karari
olumlu mu?

Yonetim Kurulu Kararinin . . o
Yonetmelik geregi

. o otomasyon sistemine girilir " :
Ogrenci isleri . S o6grenciye kaydinin
Lo Ogrenci Isleri Daire o
Birimi . s . dondurulamayacaginin
Baskanligina ve 6grenciye

Sl vl yazili olarak bildirilir.



https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/40519?AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://islamiilimler.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/96/2020/09/14.-genel-amaçli-dilekçe-örneği.pdf
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Sinav Sonuglarina itiraz islemleri

Sorumlular Sireler

Is Stirecleri

Baslangic

Ogrenci isleri
Birimi

Sinav sonuglari agiklandiktan sonra 5 is glinii icerisinde
sinav sonuclarina itiraz dilekgelerinin verilmesi.

Yo netmelik

Ogrencinin itiraz dilekgesi sorumlu ders hocasi
tarafindan incelenir.inceleme sonucu maddi hata olup
olmadigi Dekanlik Makamina bildirilir.

Sorumlu Ogretim
Elemani

Dekanlik Maddi hata yapilmis mi?

degistirilmesi i¢in Yonetim Kurulu olmamasi halinde Yonetim
Karari alinir. Kurulu Karari alinir, 6grenciye
bildirilir.

Yonetim Kurulu Kararina istinaden @

sinav ile ilgili degisiklik Fakulte

Ogrenci isleri
Birimi

Ogrenci isleri Birimi tarafindan
otomasyon sisteminde degistirilir.
Yapilan degisiklik hakkinda 6grenciye
bilgi verilir.



https://ogrenci.aku.edu.tr/egitim-ogretim-sinav-yonetmenligi/
https://islamiilimler.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/96/2019/12/7.-Maddi-Hata-Talep-Dilekçesi.pdf
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Ogrenci

Bolim Baskanligl

Bolim Baskanligi

Yénetim Kurulu
Ogrenci isleri

Bolim Baskanligl

Ogretim Elemani
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Mazeret Sinavi islemleri (Vize, Final, Biitiinleme)

is Stiregleri Sireler

Baslangic

Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenciler
Belgeleriyle Birlikte dilekgelerini 6grenci isleri birimine
teslim ederler.

Bollim Baskanhgi dilekgeleri inceler komisyona sunar.

Mazeretleri uygun mu?

Sinav sonucunda
degisiklik olmadigi
ogrenciye bildirilir.

Mazeret sinavina girecek 6grencilerin listesi Yonetim
Kuruluna Sunulur. Yonetim Kurulunda 6grencilerin
mazeret sinavina girecegi dersler belirlenir. Karar Bolim
Baskanligina ve Ogrenci isleri Daire Baskanligina
bildirilir.

Boliim Baskanliginca mazeret sinav
takvimi yapilir.

Mazeret sinavi yapildiktan sonra ilgili
O0gretim
elemaninca 6grenci otomasyon
sisteminden notlari
isler.


https://islamiilimler.aku.edu.tr/ogrenci/
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