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Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 
 

Başlangıç 
 
 
 
 

Personel İşleri 

Birimi 

 

30 

Dk. 

 
 
 
 

Personel İşleri 

Birimi 
1 

Gün 

 
 
 
 

Personel İşleri 

Birimi 

 

10 

Dk. 

 
 

 

Personel İşleri 

Birimi 

 

10 

Dk. 

 
 
 
 

 
Personel İşleri 

Birimi 

 

5 Dk. 

 
 

 

Bitiş 

 
Özlük dosyalarına kaldırılır. 

 
Dekan’ın kadrosunun bulunduğu tahakkuk birimine bildirilir. 

 
Onaylanan izin formları Akupersonel programına işlenir. 

Dekan için doldurulan vekaletli izin formu e imza ile Rektör 

onayına, Fakültedeki diğer yöneticiler için Dekanın onayına 

sunularak ilgili birimlere gönderilir. 

İdari Görevi olan personel için vekaletli izin formu doldurulur. 

Yerine vekalet edecek personel ile izine ayrılacak personel 

tarafından form imzalanır. 

1 Gün 55 Dakika Vekaletli İzin İşlemleri 903.05 


