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Gorev Unvani Bolim Bagkani
Ust Yonetici/Yoneticileri Dekan, Dekan Yardimcilari
Astlan Anabilim Dali Bagkanlari, Akademik Personel
Vekalet Eden Bolim Ogretim Elemanlari
Gorevin Kisa Tanimi ilgili Mevzuat Cercevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen misyon, vizyon, amag ve ilkeler

dogrultusunda; Fakiltenin misyon ve vizyonunu gergeklestirmek icin egitim-6gretimin ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve
etik ilkelerine gore planlanmasi, érgitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetkive Gérev ve Sorumluluklari:

Sorumluluklar e Bolim Kurullarina bagkanlk eder.

e Boliminihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor eder.

e Dekanlik ile Bolim arasindaki her tirli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

e Bolumin ders dagihminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapiimasini saglar.

e Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde strdirilmesini saglar.

e  Fakilte Akademik Genel Kurulu igin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

e Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Dekanliga iletir.

e Bolimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yrdtir, raporlari Dekanhga sunar.

e  Fakilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgidimli ¢aligarak Bélime bagli programlarin akredite edilme
galismalarini ylratar.

e Egitim-0gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi icin Bolimdeki 6gretim elemanlari
arasinda iletisimi saglar.

e Bolumiundeki 6grenci-ogretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, dizenli ve saghkl bir
sekilde yuratilmesini saglar.

e Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin uygulanmasini saglar.

o (Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

e Bolumdeki 6gretim elemanlarinin yillik izin takvimini onaylar.

e Dekanliktan gelen yazilarin gereginin yapilmasini, yanit gereken yazilarin giinlinde Dekanliga iletilmesini saglar.

e Bolume gelen yazilari gerekirse bolim 6gretim elemanlarina duyurarak onlari bilgilendirir.

e Bolumin Erasmus, Farabi gibi programlarinin planlanmasini ve yiritilmesini saglar.

e Rektorun, Dekanhgin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Bolim baskani, bolimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan, bolimle ilgili her turla faaliyetin dizenli ve
verimli olarak yirutiilmesinden ve kaynaklarin etkili bicimde kullaniimasini saglamaktan sorumludur. Bolim baskani, bitiin
bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Fakiilte Dekanina ve Dekan Yardimcilarina karsi
sorumludur.

Yetkileri:

e  Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

e  Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

e imza yetkisine sahip olmak,

e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

e Bolumiine alinacak personelin segiminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler » 2547 Sayil Yitksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Gorev Unvani
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Onaylayan Amirin Unvani




