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AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi
iLAHIYAT FAKULTESI DEKANLIGI Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI Revizyon No

Gorev Unvani

Dekan Yardimcisi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Dekan

Astlari

Fakiilte Sekreteri, Béliim Baskanlari, Akademik ve idari Personel

Vekalet Eden

Dekan Yardimcisi

Gorevin Kisa Tanimi

ilgili Mevzuat Cergevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi tist ydnetimi tarafindan belirlenen misyon, vizyon, amag ve ilkeler
dogrultusunda; Fakiltenin misyon ve vizyonunu gergeklestirmek icin egitim-6gretimin ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve
etik ilkelerine gore planlanmasi, érgitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetkive
Sorumluluklar

Gorev ve Sorumluluklari:

e  Fakilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini ylratir.

e  Fakiltenin birim i¢ degerlendirme raporunu hazirlar.

e Fakiltenin stratejik planini hazirlar.

e Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglar.

e  Fakiltedeki programlarin akredite edilmesi igin gerekli calismalari yapar.

e  Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

e Her egitim-6gretim yil sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar.

e  Fakilte tarafindan dizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, teknik gezi gibi etkinlikleri
organize eder.

e Ders planlari, ders programlari ve sinav programlariile ilgili galismalari planlar.

o (Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

o Ogrencilerin kayit, ders intibak, ders muafiyetleri ve burs icin gerekli islemlerin yapilmasini saglar ve degerlendirir.

o (Ogrenci konseyi ve temsilciligi segimi ile dgrencilerin burs islemlerinin yiriitilmesini saglar.

e Akademik ve 6grenci disiplin islemlerini denetler.

e Kutuphaneislerinin dizenini saglar.

e Dekanin gorev alaniileilgili verecegi diger isleri yapar.

e Dekan olmadigi zamanlarda ona vekalet eder.

Dekan Yardimcisi, yukarida yazili olan bitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Dekana karsi sorumludur.

Yetkileri:

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

e  Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

e Afyon Kocatepe Universitesi temsil yetkisini kullanmak.

e imza yetkisine sahip olmak,

e Harcama yetkisi kullanmak,

e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

e 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.
¢ Yoneticilik niteliklerine sahip olmak.

(9) Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Gorev Unvani
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Onaylayan Amirin Unvani




